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UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - T do - Hanh phiic
S654/QD-SGD&DT Nghé An, ngay45 thang 04 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan Iy bing tot nghiép trung hoc co sé
va tot nghiép trung hoc phé thong cua S Giao duc va Pao tao Nghé An

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO NGHE AN

Can ctr Quyét dinh s6 33/2017/QD-UBND ngay 03 thang 3 nam 2017 cta
UBND tinh Nghé An v¢é viéc ban hanh Quy dinh, chirc nang, nhiém vy, co cau to chuc
bd may cua So Giao duc va Dao tao;

Can ctr Thong tu s621/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua Bo Giao duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co so, bang tot
nghiép trung hoc pho thong, bang tt nghiép trung cap su pham bana tét nghiép cao
dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé théng gido duc qudc
dan;

X¢ét dé nghi ctuia Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly bang tét nghiép
trung hoc co so va bang tét nghiép trung hoc pho théng cua So Giao duc va Pao tao
Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo Cong vén sb 1637/SGDDT-KTKDCLGD ngay 22/8/2017 ve viée hudng
dan thiét 1ap ho so, s sach cap phat bang tot nghiép trung hoc co s, trung hoc pho
thong cua S¢ Giao duc va Dao tao Nghé An;

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng
giao duc, truong cac phong ban lién quan thudc So, trudng phong gido duc va dao tao,
thi truong cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay;r
Noi nhin: ; KT. GIAM bOC

- Nhu Diéu 3 (deé thiec hién); 2 E :

- Cuc QLCL (dé bao cdo);
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UBNDY HNGHE AN CGNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO Gl ) A @ TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co so

va tot nghiép trung hoc pho thong cia S& Gido duc va Pao tao Nghé An

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 54 /0D-SGD&PT ngay45 thang 01 nam 2020
cua Giam doc So Gido duc va Pao tao Nghé An)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quan ly van bang tot nghlep trung hoc co so, tot nghlep
trung hoc pho thong (sau day goi tat la van bang) gom: quan ly phoi van bang; cip
phat, chinh stra, thu hoéi, hiy bo vian bang; cap ban sao van bang tir so gbe.

2. Quy ché nay ap dung déi voi:

a) Cac phong ban, ca nhan lién quan thu¢c So Gido duc va Dao tao Nghé An
(SGDDT);

b) Phong gido duc va dao tao cac huyén, thanh phé, thi xa (PGDDT);

¢) Céc co s& gido duc, gom: Truong trung hoc co s& (THCS), truong trung hoc
pho thong (THPT), truong pho thong dan toc ndi tra, truong pho thong co nhiéu cap
hoc, trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghi€p - gido duc
thudng xuyén va cac don vi dao tao khac co6 nguoi hoc tot nghiép THPT, THCS trén
dia ban tinh Ngh¢ An;

d) Céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Dicu 2. Nguyén tic quan Iy, cAp phat viin biing

1. Van bang duoc cap mot lan, trir truong hop quy dinh tai Diéu 13 cua Quy
ché nay.

2. Nghiém cdm moi hanh vi gian lan trong cap phat va str dung vén bang.
3. Béo dam céng khai, minh bach trong cap phat van bang.

Diéu 3. Phan caAp va giao quyén tu chu, ty chiu trach nhi¢ém trong quan ly
van bang

1. Van phong So ¢6 trach nhiém nhan phéi van bang tir Bd Gido duc va Pao
tao, ban giao ddy du cho Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc
(KT&KDCLGD). o




2. Phong KT&KDCLGD ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung phéi van biang tot
nghiép THPT; cap phat phoi van bang tét nghiép THCS cho cac PGDDT theo quy
dinh.

3. PGDDT c¢o6 trach nhiém quan ly va sur dung phéi vén bang da duoc cép theo
quy dmh va chiu trach nhiém vé viéc cap van bang theo tham quyén.

4. Céc co s& gido duc c6 nguoi hoe duge cap vin bang o trach nhiém quan ly
va cap phat van bang cho ngudi hoc theo quy dinh.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia nguoi dwoe cap vin bing

1. Ngudi duoc cap van bang co cac quyén sau day:

a) Yéu cau co quan c6 tham quyén cip van bang cap dung thoi han quy dinh;
ghi chinh x4c, day du cac thong tin trén van bang; cap lai van bang hoac chinh sira noi
dung ghi trén van bang theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu cau co quan c6 tham quyén cap ban sao vin bang tir s6 goc khi ¢6 nhu cau.

2. Nguoi duoe cip van bing c¢é cic nghia vu sau day:

a) Cung cap chinh xac, day du cac thong tin can thiét dé co quan c6 tham quyén
cap van bang ghi ndi dung trén van bang;

b) Kiém tra tinh chinh xdc céc thong tin ghi trén van bing trude khi ky nhén
van bang;

¢) Phai c6 gidy uy quyen theo quy dinh cua phap luat khi khong truc tiép dén
nhan van bang;

\d) Giir gin, bao quan van bang; khong duogc tiy x6a, sira chira cac ndi dung trén
van bang; khong dugc cho nguoi khac sir dung van bang;

d) Sir dung quyét dinh chinh stra van bang kém theo vin bang sau khi dugc
chinh sutra van bang;

e) Trinh bao cho co quan cé tham quyén cép van béng va co quan cong an noi
gan nhat khi bi mat van bang;

g) Nop lai van bang cho co quan co tham quyén thu hdi van bing trong thoi han
30 ngay, ke tir ngay nhan dugc quyet dinh thu héi van bang. Truong hop van bang bi
mat, phai cam keét bang van ban vé viéc bi mat van bang va chiu trach nhiém trudc
phap luét vé ndi1 dung cam keét.

Diéu 5. Trach nhiém cia Giam dbc Sé Giso duc va Dao tao, trrong phong
gido duc va dao tao, SGDPT, PGDDT cép vin bing.

1. Giam dbc So Gigo duc va Pao tao, truong phong gidao duc va dao tao ¢6 trach
nhiém:

a) Ban hanh quy ché bao quan, luu gii, st dung, cip phat van bing, cap phat
ban sao vin bang cua don vi. Quy ché phai quy dinh rd trach nhiém cua ting don vi,
ca nhan va ché tai xtr Iy khi dé xay ra vi pham;

b) Té chirc hoan thién, cép van bing ding thim quyén va ding thdi han theo

quy dinh; o
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¢) Thu hoi, huy bé van bang tt nghiép tai Diéu 21 cta Quy ché nay;

d) Cép ban sao van bing tir sé gbe theo quy dinh tai Chuong IV cua Quy ché
nay;

e) Xac minh tinh xac thuc cua van bang khi ¢6 yéu cau cua co quan, to chirc,
ca nhan;

g) Chinh sira néi dung van bang theo quy dinh tai diéu 17, Diéu 18, Piéu 19, Diéu
20 cua Quy ché nay; cap lai van bang theo quy dinh tai Diéu 13 cia Quy ché nay;

h) Chiu trach nhiém ca nhén truéc co quan quan ly cép trén va trude phap luat
vé viéc quan ly va cap phat van bang, ban sao van bang.

2. So Giado duc va Dao tao:

a) Phong KT&KDCLGD chiu trach nhiém:

- Huéng dan cac co so giao duc: Kiém tra, déi chiéu va ghi chinh xéc, day du
cac thong tin dugc in trén van bang. Yéu cau ngum duge cap van bang xac nhan vé
viéc da klem tra thong tin, xac nhan cac yéu cau chinh stra thong tin va cung cép céc
can cr yéu cau chinh sira thong tin;

- Phoi hop v6i Vian phong S¢ hoan thién vin bang tét nghi¢p THPT (in day di
cac thong tin lién quan cua nguoi dugce cap van bang, ky, dong diu) va ban giao cho
cic co s gido duc c6 ngudi hoe duge cap van bang tot nghiép THPT;

- Lap day du, dam bao tinh chmh xéac ho so cap phat, quan ly van bang va luu
trit theo quy dinh; chiju trach nhiém vé cac thong tin trong ho so, trong s6 goc cap van
bang;

b) Phong Ké hoach-Tai chinh va Van phong So¢ ¢6 trach nhiém: Bam bao kho
hoac phong Iuru trix, co sO vat chat, trang thiét b phong chong chay n6 dé bao quan
van bang va ho so cap phat, quan 1y van bang; trang thiét bi hoan thién vin bang tot
nghiép THPT dung quy dinh.

3. Phong gido duc va dao tao:

Cac don vi, ca nhan theo su phan cong cua truong phong gido duc va dao tao
co trach nhiém:

a) Kiém tra, doi chleu va ghi chinh xac, day du cac thong tin trong vén bang.
Yéu cau nguol duge cap van bang xac nhan vé viéc da klem tra thong tin, xac nhan
cac yéu cau chinh stra thong tin va cung cap céc cin ctr yéu cau chinh sira thong tin;

b) Lap ddy da hd so cap phat, quan ly van bang va luu trit theo quy dinh;

¢) Bao dam tinh chinh xac va chiu trach nhi¢m vé cac thong tin trong hd so,
trong s6 gbc cap van bang;

d) Bam bao co so vat chat, trang thiét bi, phong chdng chay n6 dé bao quan vin

bang va ho so cap phat, quan ly van bang. Sir dung may in chuyén dung dé hoan thién
van bang dung quy dinh. S
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Piéu 6. Noi dung, ngén ngir ghi trén vin bing
1. Noi dung van bang theo quy dinh hién hanh ctua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao.

2. Ngon ngir ghi trén van bang la tiéng Viét.

Chwong 11
QUAN LY PHOI VA QUAN LY VIEC CAP VAN BANG

Piéu 7. H6 so nhan phdi van bing

1. Hang nam, sau khi co két qua xét cong nhan tot nghiép THCS, PGDDT ndp
ho so dé nghi cap phdi vin bang vé SGDDT (qua Phong KT&KPCLGD), gom:

a) Quyét dinh cong nhan tot nghlep cua truong phong gido duc va dao tao;

b) T trinh dé nghi cap phoi van bang tét nghiép THCS: Ghi rd sb luong phoi
dé nghi cap trong nam to chire xét t6t nghiép;

c) Bang tong hop s lidu tot nghiép ctia cac co s¢ gido duc;

d) Danh sach hoc sinh dugc cong nhan tét nghiép cua cac co s& gido duc (tat ca
danh sach cac co so gido duc dong thanh 01 tap/ndm, c6 nhan, bia theo kho giay A4).

2. Can clr Quyét dinh chuan y két qua tt nghiép THCS, tét nghiép THPT cua
Giam doc S&, Phong KT&KDCLGD phdi hop véi Vin phong So, Phong Ké hoach-
Tai chinh va cac phong ban lién quan hoan thién ho so nhan phéi van bang theo quy
dinh cua Bo Giao duc va Dao tao.

Diéu 8. Quan ly phdi vin bing

1. Viéc quan ly, sir dung phéi van bang phai dam bao chit ché, khong dé xay
ra that thoat.

2. B6i voi phéi van bang bi hu hong trong qua trinh hoan thi¢n, chét luong
khong bao dam, chua str dung do thay d6i mau phéi thi truéng phong gido duc va dao
tao phai ra quyét dinh thanh lap hoi dong xur ly. Ho1 dong xur 1y hop, xem xét va lap
bién ban huy bo ghi rd s6 luong, so hiéu, ly do huy bo, tinh trang phoi van bang trude
khi bi huy bo va cach thirc hity bo. Bién ban hity bé phai duoc luu trit vao hd so dé
theo déi, quan ly;

Quy dinh nay ciing ap dung dbi véi vin bang bi viét sai da dugce nguoi c6 thAm
quyén cap van bang ky, déong dau.

3. Truong hop phoi vian bang bi mat, PGDDT, SGDDT ¢é trach nhiém lap bién
ban va thong bao ngay véi co quan cong an noi gan nhat, béo cao véi SGDDT (ddi
v6o1 PGDDT), bao céo B Gido duc va Pao tao (doi voi SGDDT).

4. Ddi véi PGDDT, ho so tai khoan 2 diéu nay duge ndp vé SGDDT (qua Phong
KT&KDCLGD) gom:

a) Quyét dinh thanh lap Hoi dong hiy phéi vin bang;

b) Bién ban huy phéi van bang;




¢) To trinh dé nghi cap doi phéi van bang da bi huy bo, ghi ré sé luong phoi
van bang da nhan, phoi vin bang da hoan thién, phoi van bang da bi huy bo.

5. Sau khi da ¢6 ddy du ho so hily bo van bing theo khoan 2 Diéu nay, Phong
KT&KDCLGD phoi hop voi cac phong ban lién quan, hoan thién ho so cap doi phoi
vin bang theo quy dinh. Vin phong S& nhan lai phéi vin bing méi tir Bé Gido duc va

| Pao tao véi sé luong bang phdi van bang da hay bo va ban giao cho Phong
| KT&KDCLGD.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia trwéng phong gido duc va dao tao

1. Ban hanh quy ché vé bao quan, sir dung phoi van bing, phdi ban sao van
bing trong d6 quy dinh rd trach nhiém cia timg don vi, ca nhan va ché tai xtr ly khi
dé xay ra vi pham.

2. Pam bao co s& vt chat, trang thiét bi dé bao quan phéi vin bang.

3.Lap ho so quan ly viéc cép, st dung, thu hoi, huy bo phéi van béng.

4. Phéi hop v6i co quan cong an dia phuong noi co quan déng tru sé chinh
trong viéc quan ly, st dung phoi van bang.

5) Chi dao thuc hién kiém tra, thanh tra viéc sir dung phéi van bang ddi véi cac
don vi thudc quyen quan ly.

Diéu 10. Quan Iy viée cap vin bé'mg

1. PGDDT, SGDPT phai lap s6 goc cap van bang theo mau quy dinh, trong do
ghi day du cac théng tin ctia ngudi duge cap vian bang; s6 hiéu, sé vao sé gbe cap van
bang.

2. Sb vao s6 gbe cap van bang duoc lap lién tuc theo thir tur s6 tur nhién tir nho
dén lcm theo tu’ng nam tir ngay 01/01 den hét ngay 31/12; dam bao phan biét dugc

nam cép van bing. Mdi sé vao so gbc cap van bang duoc ghi duy nhat trén mot vin
bang.
3. Viéc quan ly van bang phai dam bao chat ch&, khong dé xay ra that thoat.
4. Truong hop van bang da dugc nguoi ¢o tham quyén ky, déng dau nhung bi
mat truoc khi cap cho nguoi duge cap van bang, co quan hodc co sé gido duc dé xay
|

ra mat van bang phai lap bién ban, thong bdo ngay véi co quan cong an dia phuong

noi co quan hodc co so gido duc dong tru so chinh, bdo cdo co quan quan 1y truc tiép
va bao cdo B9 Giao duc va Dao tao (doi voi SGDDT).

Diéu 11. Ché do bao cao viée hoan thién vin bang; quan Iy phdi va quan Iy
van bang

Tirngay 01 dénngay 15 thang 11 hang nam, PGDDT béo cdo SGDDT sé lugng
phdi van bang da nhan tai SGDDT; so lugng phdi vin bang da sir dung; sé lugng phoi
van bang bi huy; so luong vén bang da cap cho céc co so gido duc trong nam.

: Trude ngay 31 thang 12 hang nam, SGDDT bao cdo Bo Gido duc va Pao tao

so luong phéi vin bing da nhan tai Bo Gido duc va Dao tao; s lugng phoi van béng
da su dung; s6 lugng van bang da cap trong nam.
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Chuong 111
CAP PHAT, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI, HUY BO VAN BANG

Piéu 12. Tham quyén, diéu kién, thoi han cip viin bing

1. Van bang tt nghiép THPT duoc Gidm dbc So Gido duc va Pao tao cap cho
nguoi hoc sau khi t6t nghiép THPT va van bang tot nghiép THCS dugc truong phong
giao duc va dao cap cho nguoi hoc sau khi tot nghiép THCS.

2. Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao, truong phong gido duc va dao tao ¢ trach
nhiém cap van bang cho nguoi hoc trong thoi han sau 75 ngay ké tir ngay c6 quyeét
dinh cong nhan tot nghiép trung hoc pho thong, tot nghiép trung hoc co so;

3. Trong thoi gian cho cap vin bang, nguoi hoc du diéu kién cap bang tét nghiép
dugc co so gido duc noi da theo hoc cap giay ching nhan tot nghiép tam thoi theo quy
dinh:

a) Tot nghiép THCS: Str dung mau tai Phu luc I kém theo Quy ché nay;

b) Tét nghiép THPT: Giay chimg nhan t6t nghiép duoc in ra tir hé théng phan
mém quan ly thi THPT quoc gia hang nam cua Bo Gido duc va Dao tao.

Diéu 13. Cap lai viin bing

1. Trudng hop van bang da cap nhung phét hién sai do 16i cia SGDPT, PGDDT
thi Giam doc So Giao duc va Pao tao, trudng phong gido duc va dao tao cé trach
nhiém cap lai ban chinh vén bang theo dung quy dinh.

2. Thua tuc cép lai van bé‘mg nhu sau:

a) Nguoi ¢6 yéu cau cap lai van bang gui truc tiép hodc qua dudng buu dién
cho b phan thu hé so tai SGDDT, PGDDT mot bo ho so gom: don dé nghi cép lai

van bang van bang dé nghi cap lai; gidy to chimg minh co quan c6 tham quyén cap
van bang viét sai van bing;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, SGDDT,
PGDDT xem xét quyét dinh viéc cap lai van bang; néu khong cap lai thi phai tra 1o
bang van ban va néu rd ly do;

¢) Truong hgp mau van bang tai thoi diém cdp van bang da thay doi, SGDDT,
PGDDT sir dung mau vin bang hién hanh dé cap cho ngudi duge cap lai vin bing.

Picu 14. S6 géc cf'ip van bz‘"lng

1. S6 gbe cap van bang ghi oay du nhitng ndi dung tiéng Viét cua ban chinh

vin bang ma PGDDT, SGDDT da cap; phai dugc ghi chinh xac, danh sb trang, dong
dau giap lai, khéng dugc tay xoa, dam bao quan ly chit ché va luu trit vinh vian.

2. 86 gbe cAp van bang tt nghiép THCS do PGDBT lap ra khi thuc hién viéc
cap ban chinh vin bang tét nghi¢p THCS theo dung mau quy dinh tai Phu luc II kém
theo Quy che nay. Truong hop van bang tot nghiép Tl ICS dugc chinh stra ndi dung
hozc duoc cép lai thi phai lap phu luc sb gde theo ding mau quy dinh tai Phu luc IV
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kém theo Quy ché nay, dé ghi cic ndi dung duoc chinh stra hodc thay déi cta van
béng

3. S6 goc cap van bang t6t nghiép THPT do SGDDT lap ra khi thyuc hién viéc
cap ban chinh vin bang t6t nghiép THPT theo ding mau quy dinh tai Phu luc 11T kém
theo Quy che nay. Truong hop van bang tot nghi¢p THPT duogc chinh stra ndi dung
hodc duoc cap lai thi phai lap phu luc s6 goc theo ding mau quy dinh tai Phu luc V
kém theo Quy ché nay, dé ghi cac néi dung duoc chinh sira hodc thay déi cua van
bang.

4. Sau khi lap s6 gdc cap van bang theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan
3 Piéu nay, PGDDT, SGDDT ban giao vdn béng da duoc hoan thién cho cac co so
giao duc dé phat van bang cho ngudi duge cép van bing theo quy dinh;

Diéu 15. Ky, dong ddu vin bing

1. Giam déc So Gido duc va Dao tao, truéng phong giao duc va dao tao phai
ky van bang theo mau chir ky da dang ky voi co quan c6 tham quyén va ghi day du
ho tén, chire danh trong van bang.

2. Truong hop Giam déc S Gido duc va Pao tao (Truong phong Giao duc va
Dao tao) chua duoc co quan ¢6 tham quyen bo nhiém, c6ng nhén thi Pho Giam déc
(Pho Truong phong) duogc co quan c6 tham quyén quyét dinh giao phu trach o quan
la nguoi ky van bang. Khi dé, cap phé ky thay ngudi ¢6 thim quyén cap van bang;
chirc vu ghi trén van bang la chire vu lanh dao chinh thitc trong co quan la Phé Giam
déc (Pho Truong phong). Ban sao quyét dinh giao phu trach co quan cua cap pho ky
van bang phai dugc luu trong hé so cép van bang.

3. Viéc dong déu trén chir ky clia nguoi ¢6 tham quyén cap van bang thuc hién
theo quy dinh vé ¢éng tac van thu hién hanh.

Diéu 16. Trinh tu, thii tuc giao, nhan vin biing:

1. Sau khi van bang t6t nghiép THPT di duoc hoan thién, SGDDT théng bao
cho céc co s& gido duc c6 ngudi hoe duge cap van bang cir ngudi dén nhéan vin bang
tai SGDDT (qua Phong KT&KDCLGD). Thyc hién viée giao, nhan van bang phai lap
ho so ban giao ding quy dinh.

2. Sau khi van bang t6t nghiép THCS da dugc hoan thién, PGDDT thong béo
cho céc co so gido duc c6 nguoi hoe duge cap van bang cir ngudi dén nhan van bang
tai PGDDT. Thuc hi¢én vi¢c giao, nhan van bang phai lap ho so ban giao dung quy
dinh.

3. Sau khi nhan van bang tét nghiép, nguoi dugce phan cong quan ly van bang
tai co s& gido duc ghi cdc thong tin ctia van bang vao S6 ding bd.

4. Co so giao duc thong bao den tdn nguoi hoc dugc cap van bangD bang nhiéu
hinh thirc, nhu: thong bao trén truyen hinh, thong bao qua hoc sinh dang hoc tap tai
co so gido duc; gui thong bao dén tan céc phuong (xa), thon (x6m) cua nguoi hoc
duoc cap van bang... dé nguoi hoc dén nhan vin biang mét cach kip thoi, khéng dé
van bang ton dong tai co so giao duc.
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5. Nguoi duge phan cong quan ly van bang tai co s& gido duc phét vin bang
cho nguoi duge cap van béng, nguoi hoc tot nghiép tmérc nam 2020, khi duoc cap
van bing ky nhan vao S6 cap phat van bang theo dung mau da quy dinh; ngudi hoc
t6t nghlep tir nam 2020, khi duoc cdp van bang ky nhéan vin bang trong cot ghi chua
ctia SO dang bo.

6. Co sé giao duc chuan bi khu vuce bao quan, trang bl tu, ké, cat va luu gilr van

| biang chua cip phat cho ngudi hoc can than, sap xep ngan nap, dé tim kiém; thuong
xuyen klem tra V1ec bao quan, su dung thude chong am mdc va cac sinh vt gay hai.

E Nén sdp xép ¢ tang 2 tai phong kién ¢, an toan nhat.
| Diéu 17. Tham quyén quyét dinh chinh sira noi dung vin bang
Giam déc So Giao duc va Dao tao, truong phong gido duc va dao tao la ngudi
co tham quyen quyet dinh chinh sira né1 dung van bang Truong hop co quan ¢o tham

quyén cap vin bang da sap nhap, chia, tach, giai thé thi nguoi co tham quyen quyét
dinh chinh stra ndi dung van bang la thu truéng co quan dang quan 1y so gbc cap van

bang.

Trudng hop, sé gbe cip van bang tét nghiép THCS ¢6 tén ciia ngudi hoc yéu
cau chinh stra ndi dung van bang bi that lac thi truong phong gido duc va dao tao ctr
can bo phu trach chuyén ho so vé SGDDT (qua Phong KT&KDCLGD) dé SGDDT
chinh sua theo quy dinh.

Diéu 18. Cac truong hop chinh sira ndi dung vian bing
‘ Ngudi duge cép van bang ¢ quyén yéu cau chinh sira ndi dung ghi trén van
bang trong cac truong hop sau:
1. Puoc co quan ¢6 thim quyén quyét dinh thay doi hodc cai chinh hé tich.
2. Puoc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh.
3. Puoc bo sung ho tich, diéu chinh hd tich.
4. Puoc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh.
Piéu 19. Thi tuc chinh sira ndi dung vin bang

1. H6 so dé nghi chinh sira ndi dung van bang:

b) Vin bang dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hoac quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh doi véi truong hop chinh sira van bang do thay doi hoac cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh dbi vé&i truong hop chinh stra ndi dung vin bang do bd sung
ho tich, didu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Gidy chtmg minh nhan dan hodc cin cude cong dan hodc ho chiéu hoac gidy
to tuy than hop phap khac co6 anh cua nguoi duoc cap van bang. Thong tin ghi trén

\
|
I
a) Pon dé nghi chinh sira ni dung van bang;
céc gidy to nay phai phu hop véi dé nghi chinh stra ndi dung van bang. Céc tai lidu
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trong ho so dé nghi chinh sitra néi dung van bang quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan
nay la ban sao tir s6 goc hodc ban sao dugc ching thue tir ban chinh.

2. Truong hop tai licu trong hé so dé nghi chinh stra ndi dung vin bang quy
dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan 1 Dleu nay la ban sao khong co chung thuc thi nguor]
dé nghi chinh sira van bang phai xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so déi
chiéu; ngudi tiép nhan ho so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cua ban sao so vé6i ban chinh.

3. Trinh tu chinh sira ndi dung vin bang dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi dé nghi chinh sira ndi dung vin biang ndp truc tiép hoac giri qua dudng
buu dién 01 (mot) bo ho so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho co quan ¢ tham
quyén chinh stra ndi dung vin bang;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, co quan
¢6 tham quyén chinh stra néi dung van b'img xem xét quyét dinh viéc chinh stra; néu
khong chinh stra thi phai tra 1oi bang vin ban va néu rd ly do;

¢) Viée chinh stra néi dung van bang duoc thue hién bang quyét dinh chinh sira;
khéng chinh sira truc tiép trong van bang. Quyét dinh chinh stra phai dugc luu trong
hé so cap vin bang.

d) Can cr quyet dinh chinh stra, co quan ¢6 tham quyén cap vin bang ghi day
du thong tin vé vian bang, cac ndi dung duoc chinh sira cua vin bang vao phu luc s6
goc cap van bing.

Dicu 20. Noi dung chinh ciia quyét dinh chinh sira va ap dung viée chinh
stra n0i dung van bang
1. Quyét dinh chinh sira vin bang gom céc noi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nam sinh ctia nguoi ¢6 van béng (ghi theo van
bang da cap);

b) Tén, s hiéu, ngay thang nam cép cua van bang;
¢) Noi dung chinh sura;
d) Ly do chinh sura;
d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.
: 2. Viéc chinh sL’rg ndi dung vin bang duoc 4p dung d6i véi ca van bang duoc
cap trude ngay Quy ché nay co hiéu luc thi hanh.
Piéu 21. Thu hdi, hity bé viin bing
1. Van bang bi thu hoi, huy bo trong cac treong hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctr hodc gian lan trong viéc
lam ho so dé dugce cap van bang;

b) Cép cho ngudi khong du diéu kién;
¢) Do nguoi khong c6 tham quyén cép;

d) Bi tay xda, sura chira;




d) Dé cho ngudi khac st dung;
e) Do 13i ctia co quan cé tham quyén cép van bang.
2. Co quan ¢6 tham quyén cap vin bing quy dinh tai Diéu 12 cua Quy ché nay
co trach nhiém thu hoi, hiy bo van bang.
Truong hop co quan ¢6 tham quyen cap van béng da sap nhap, chia, tach, giai
the thi co quan ¢o tham quyén thu hoi, hiy bo van bang la co quan dang quan ly sé
gbe cap van bang.

3. Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao, truéng phong gido duc va dao tao ra quyét
dinh thu hoi, hily bé van bang. Néi dung ctia quyét dinh néu rd ly do thu hoi, huy bé.
Quyét dinh dugc dang tai trén cong thong tin dién tr cua SGDDT (doi voi van bing
tot nghlep THPT), PGDDT (d(n v6i van bang tot nghiép THCS) duoc giri dén nguoi
bi thu héi van bang, co quan kiém tra phat hién sai pham (neu c0O), co quan nguoi bi
thu hoi van bang dang cong tac (néu cd) va cac co quan t6 chire ¢6 lién quan.

Diéu 22. Cong bo cong khai thong tin vé cap van bang trén cong thong tin
dién tir

I. Phong KT&KDCLGD xay dung h¢ théng co s dir liéu quan ly van bang tot
nghiép THPT, PGDDT xay dung h¢ thong co so dir lidu quan 1y van bang tot ngh1ep
THCS da cap cho ngudi hoe dé phuc vu cho viée cong khai thong tin vé cap van bang.
Thong tin cong bd cong khai vé cap van bang gdm cac noi dung ten van bang, ho,
chtr dem tén, ngay thang nam sinh cua ngum duoc cap vin bing; sé hidu va sb xao
so gbe cap van bang; ngay thang nam cap van bang Thong tin cong bd cong khai vé
cap vian bang phai dam bao chinh xac s6 voi 50 gbc cap van bang, phai duoc cap nhat
va luu trir thudong xuyén trén cong théng tin dién tir cua don vi; bao dam dé quan ly,
truy cap, tim kiém va phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat.

2. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cap, chinh stra, thu hoi, huy bo van bang

trén cong théng tin dién tir duoc thuc hién déi véi ca vin bing da duge cép trude ngay
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

Chwong 1V
BAN SAO VAN BANG TU SO GOC

Diéu 23. Ho6 so, thii tuc nhén phéi bin sao vin bing
1. Ty vao tinh hinh thuc té, PGDDT lap t& trinh dé nghi cip phdi ban sao vin
bang tot nghiép THCS guri vé SGDDT (qua Phong KT&KDCLGD).

2. Phong KT&KDCLGD phoi hop véi cac phong ban lién quan hoan thién ho
so dé Van phong S¢ nhan phoi ban sao van bang tr B6 Gido duc va Dao tao theo quy
dinh.

3. Phong KT&KDCLGD nhén phéi ban sao vin bang tu Van phong So dé ban

giao phéi ban sao bang tét nghiép THCS cho PGDDT theo s6 lugng da dang ky.va
chiu trach nhiém quan ly, sir dung phoi ban sao tét nghi¢p THPT dung quy dinh.
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4. PGDDT chiu trach nhiém quan 1y, str dung phéi ban sao van bang tbt nghiép
THCS nhan tir SGDDT dung quy dinh.

Piéu 24. Cap ban sao viin bing tir s6 goc

1. Cép ban sao van bang tir so gdc la viéc SGDDT, PGDPT dang quén Iy so
gbc cap van bang can cir vao s6 goc dé cap ban sao.

Truong hop, sé gbc cp van bang tot nghiép THCS ¢6 tén cua ngudi hoc yéu
cau cép ban sao van bang bi that lac thi trudng phong gido duc va dao tao cir can bo
phu trach truc tiep vé SGDDT (qua Phong KT&KDCLGD) dé xac minh va nhan Giay
ching nhan t6t nghiép do SGDDT cap lam cén cu cap ban sao van bang tot nghiép
THCS cho nguoi hoc.

2. Trudong hop mau ban sa0 vén bang tai thoi diém cip ban sao da thay déi,
SGDDBT, PGDDT dang quan ly s6 géc sir dung mau ban sao van bang hién hanh dé
cap cho ngudi hoc.

3. Céc ndi dung ghi trong ban sao van bing tir sé géc phai chinh xac so véi s6 gdc.

Diéu 25. Gia tri phap ly ciia ban sao viin bing tir s gbe

1. Ban sao vin bang tir sé goc ¢6 gia tri str dung thay cho ban chinh trong céc
giao dich, trir truong hop phap luat ¢o quy dinh khac.

2. Truong hop ¢6 cin cir vé viée ban sao gia mao, khong hop phap, co quan, to
chire t1ep nhan ban sao vin bang yéu cau nguoi co ban sao van bang xut trinh ban
chinh dé ddi chiéu hodc tién hanh xac minh.

Diéu 26. Tham quyen va trach nhiém cfip ban sao van bi‘ing tir s0 géc

SGDDT, PGDDT dang quan ly sb goc cap vian bang c6 thim quyen va trach
nhiém cap ban sao van bang tir so goc. Viéc cap ban sao van bang tir so goc dugc thuc
hién dong thoi véi viée cap ban chinh hodc sau thdi diém cap ban chinh.

Diéu 27. Nguoi ¢6 quyén yéu cau cap ban sao van bang tir so goc
Nhirng nguoi sau day c6 quyén yéu cau cap ban sao van bang tir so6 goc:
1. Nguoi dugc cap ban chinh van bang.

2. Nguoi dai dién theo phap luét, nguoi dai dién theo iy quyén cua nguoi duge
cap ban chinh van bang.

3. Cha, me, con; vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua nguoi
dugc cap ban chinh van bang trong truong hop nguoi do da chét.

Dicu 28. Thii tuc cap bén sao viin bang tir sé gbe

1. Ho so dé nghi cap ban sao vin bang tir so gbe gdm:

a) Pon de nghi cap ban sao van bang, trong dé cung cap cac thong tin vé vin
bang da duogc cap;

b) Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc giady ching minh nhan dan hoac cian
cudce cong dan hoac ho chi¢u con gid tri s dung dé ngudi tiép nhan ho so kiém tra;

—
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¢) Truong hop nguoi yéu cau cap ban sao van bang tir 50 gbe la nguoi quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Diéu 27 cua Quy ché nay thi phai xuét trinh gidy uy quyén (doi
véi ngudi duge uy quyén) hodc gidy to chimg minh quan hé véi nguoi dugce cap ban
chinh van bang;

d) Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao van bang tir sé g giri yéu cau qua
buu dién thi phai gui ban sao ¢6 chimg thuc gidy to quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan
nay kem theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhén cho co quan
c6 tham quyén cap ban sao vin bang tir s6 gdc.

2. Trinh tu cap ban sao van bang tir s6 goc dugce quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi cdp ban sao vin bang nop truc tiép hodc gui qua duong buu
dién 01 (mat) bg ho so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho b phén tiép nhan ho
so cua SGDDBT, PGDDT;

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cép ban sao hogc trong ngay lam viéc tiép
theo néu tlep nhan yeu cau sau 03 (ba) gio chiéu, co quan ¢6 tham quyén cép ban 520 van
bang tir s6 ro pha1 cap ban sao cho ngudi ¢6 yéu cu. Trong truomg hop yéu cau cép
ban sao tir s6 goc duoc giri qua buu dién thi thoi han duoe xac dinh tir thoi diém co quan
tiép nhan yéu cau cap ban sao nhan du ho so hop 1é theo dau buu dién dén;

c) DPéi voi tru'cmg hop cung mot Iac yeu cau cap ban sao tir nhiéu s6 goc yeéu
cau s6 lugng nhiéu ban sao, ndi dung vin bang phirc tap kho kiém tra, ddi chiéu ma
SGDDT, PGDDT khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh tai diém b khoan nay thi
thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc hogc dai
hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguon yéu cau cap ban sao.

3. SGDDT, PGDDT cin cir s6 gbe cap van bang dé cap ban sao cho nguoi yéu
cau; ndi dung ban sao phai gh1 theo ding noi dung da ghi trong s6 goc Truong hop
khong con Iuu trir dugce s6 goc hodc trong s6 goc khong co thong tin vé ndi dung yéu
cau cap ban sao hoac khong cap ban sao cho nguoi yéu cau thi co quan tiép nhan yéu
cau cap ban sao ¢6 trach nhiém tra 161 bing van ban cho nguoi yéu cau va néu ro ly
do theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

Dicu 29. S6 cap ban sao va quan Iy viée caAp ban sao vin bing tir sb goc

i So cap ban sao van bing tur so goe 1a tai lidu do SGDDT, PGDDT khi thuc

hién viéc cp ban sao vin bang tir s6 goe trong d6 ghi day du nhirng ndi dung cua ban
sao ma SGDDT, PGDDT da cap.

S6 cap ban sao van bang tir s& g phai dugc ghi chép chinh xac, danh s trang,
dong dau giap lai, khong duoc tiy xoéa, dam bao quan ly chat ch& va luu trit vinh vién.

2. SGDDT, PGDDT m01 an cap ban 520 van bang tir s6 gbc déu phai gh1 vao
) cap ban sao van bang tir s6 goc phat lap s6 vao sb cap ban 520, dam bao mdi sb
vao s cdp ban sao duoc ghi duy nhét trén mét ban sao van bing cip cho ngudi hoc.

S6 vao s6 cap ban sao van bang tir s6 gbe duoe lap lién tuc theo thir tu so tu
nhién tur nho dén ]0’n theo timg ndm tir ngay 01/01 dén hét ngay 3 1/1 ; dam bao phcm

biét duoc s6 vao so cap ban sao cua timg loai van bang va nim cap ban sao van bang
tir s6 gdc.

—
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Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 30. Kiém tra, thanh tra

1. SGDDT tién hanh kiém tra, thanh tra viéc hoan thién, quan 1y, cap phat, st
dung van bang doi vai PGDDT, cac co so gido duc.

~ 2.PGDDT tién hanh kiém tra, thanh tra viéc quan 1y, cap phat sir dung van bang
do1 voi cac co so giao duc.

3. Co quan, t‘(’) chire, ca nhan chiu trach nhiém hoan thién, quan ly, cép phat
hol_éc sur dung van bang co trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thuéan loi cho cong tac
kiém tra, thanh tra.

Piéu 31. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 cac hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay bi
xu ly theo quy dinh cua phap luat./.
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